平成○年○月○日
営業部長　各位
営業本部長
○○　○○
○○年度全社営業方針について
昨年度は、わが国の安定した経済成長を背景に、社員一丸となって業務に精進した結果、○○○億企業としての発展をみることができました。
今年はさらに、独創的な商品開発、高度な品質管理、製造工程の合理化という基本的認識をベースに、全社営業方針を下記（別紙）のとおり策定します。
本年度も社員一丸となっての活躍を期待してやみません。
社員各位に周知願います。
記
１


２


以　上
