平成○年○月○日
営業部長　各位
営業推進本部
本部長○○　○○
新製品の販売計画の実施について
上記について、○月○日から１ヶ月を販売強化月間として、積極的に新製品の販売活動を実施します。
ついては、下記の通り販売目標額を設定し、営業推進本部あて提出願います。
記
１．対象新製品
　（１）レッド○○○○
　　　　　　　　　　　　　（２）ブラック○○○○
２．設定目標額
(別紙書式による)

３．提出期限
○年○月○日
以　上
