平成○年○月○日
○○○○○　株式会社
○○　○○　様
○○○○株式会社
○○　○○
○○社製の○○商品の注文について
拝啓　初夏の候、ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
さて、この度は標記商品につき詳細なご案内をいただきありがとうございました。
つきましては、同封の見積書にしたがい、下記のとおりご発注致します。
よろしくお手配のほどお願い致します。
敬　具
記
　１．商品名

女性用□□□型○○
　２．数量

○○社製○○
　３．単価

○,○○○円
　４．納期

○月○日
　５．納入場所

弊社○○物流センター
　６．運賃等諸費

貴社負担
　７．決済方法

納入月の翌々月の20日
以　上
