　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○○　○○　様
講演会のご案内
　拝啓　時下ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
さて、弊社では、毎年恒例の文化講演会を下記の要領で開催いたすこ
とになりました。
つきましては、平素より格別のご協力をいただいております○○様に
は是非ご出席賜りたく、ご案内申し上げます。
ご多用中とは存じますが、なにとぞ万障お繰りあわせいただきますれ
ば幸いに存じます。
敬　具
記
一　日　時　　平成○年○月○日
二　場　所　　○○文化会館　小ホール
三　講　師　　○○　○○　（○○大学名誉教授）
四　演　題　　○○○○について
以　上
　　　平成○年○月○日
株式会社　○○○○
