○○○○　株式会社
○○　○○　様
新規取引のご依頼についてのご回答
拝復　初秋の候　御社いよいよご成業のことと大慶に存じます。
さて、○月○日付貴信をもちましてご依頼の件、弊社にとりまして、まことにありがたいお話しでございまして、感謝に耐えません。
しかしながら、私どもではすでに開業以来○○社との契約により、ご協力を頂きながら営業致しております。
まことに申し訳ございませんが、ここにいたりまして、御社とのお取引には応じ兼ねる事情にございます。何とぞ、ご了承下さいますようお願い申し上げます。
取り急ぎご返事申し上げます。
敬　具
平成○年○月○日
株式会社○○○○
○○　○○
