平成○年○月○日
○○　○○　殿
管理職教育担当者会議の開催について
管理職教育研修推進要項に基づく定例会議を、下記により開催します。担当者の出席方ご配意下さい。
記
１．
日時
平成○年○月○日（○曜日）13:00～17:30

２．
場所
本社○階　第１会議室
３．　議題
(1)平成○年度管理職教育研修実施状況及び平成○年度管理

　　　　　　　　 　職教育研修実施計画(案)の報告
　　　　　　　　(2)講演　「○○業界の今後の動向」
　　　　　　　　　 ○○生産性本部主任研究員　○○○○氏
なお、終了後、○階食堂ホールにて懇談会を開催します。（18:00～19:30）
以　上
