　○○○○　株式会社
　取締役　○○　○○　殿
始　末　書
私は平成○年○月○日午前○時頃、納品先からの帰社途中にて、ガー   

ドレールへの衝突事故を起こしてしまいました。
原因は私の居眠り運転によるものです。
会社に多大な迷惑をかけたかけたことを深く反省しております。
今後は安全運転を心がけ二度とこのような事故をを起こさぬよう十分
注意します。
以　上
平成○年○月○日
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　営業部　営業○課
○○　○○　　印
