○○○○○　株式会社
○○　○○　様
工場見学のご依頼についてご回答
　拝復　貴社ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
　さて、先般ご依頼の工場見学の件につきまして、承知致しました。
弊社の製品の理解と拡販にぜひとも、つなげていただきたいと存じます。
なお、日時等の詳細につきましては、後日○○工場総務課の○○○○を伺わ　せますので、何なりとお申しつけ頂ければと思います。
　取り急ぎご返事申し上げます。
敬　具
平成○年○月○日
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