　拝啓  晩秋の候、ますますご清祥のこととお喜び申し上げます。
　このたび亡き父の代から地域の皆様にご愛顧いただきました「スーパー○×」を、○月末日をもちまして閉店させていただく運びとなりました。
  長年に渡り当店にお寄せいただきましたご厚誼に心より感謝申し上げます。
  略儀ながら、書面をもちましてごあいさつまで申し上げます。
敬具
平成○年○月
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　スーパー○○
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　社長  ○○  ○○
