　拝啓  陽春の候、ますますご健勝のこととお喜び申し上げます。
  さて、私こと、渋谷支店在勤中は、ひとかたならぬご厚情をたまわり、ありがとうございました。このたび赤坂支店勤務を命ぜられ、○月１日着任いたしました。
  新任地におきましては、社業発展のため、いっそう力を尽くしてまいりたいと存じますので、今後ともよろしくご指導ご鞭撻のほどお願い申し上げます。
敬具
平成○年○月
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