○○部長、いつも変わらぬお引き立てありがとうございます。早速ですが、この度の人事異動で関西支店に転勤することになりました。
○○部長には、本当にいろいろとお世話になりました。とても感謝しております。
後任には、後輩の○○　○○がお伺い致します。ご都合をお聞きした上で、あらためてご挨拶にと考えております。
その折にはどうぞよろしくお願い致します。
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