　拝啓  毎度ひとかたならぬお引き立てをたまわり、厚く御礼申し上げます。
  さて、ご注文いただきましたカレンダー５０セットの件、一日も早く納入いたしたく全力をつくしておりますが、実は先日の集中豪雨で印刷機械の一部が被害を受け、お取引先の皆さまには大変ご迷惑をおかけしております。申し訳ございませんが、期日○日後の来月○日までご猶予いただきたく、おわびかたがたお願い申し上げます。  
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